○年○○月○○日
○○税理士事務所
　○○　先生
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
拝啓　貴事務所ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、突然で失礼とは存じますが、私の関与先には、食品加工卸業が多く、輸入食材の値上げも急で苦心の経営が続いております。このため当事務所に対する相談も、税務関係のみならず、インターネットを利用した通信販売の質問が急増しております。
　つきましては、すでにこのビジネスを軌道に乗せた関与先をお持ちで、ご精励の先生においてはすでにご理解のことと拝察し、ご無礼とは存じながら以下の点につきお訪ね申し上げます。
　(1)インターネット利用ビジネスの成否のポイントはどこでしょう。 

  (2)初期費用とランニング費用はどれくらいかかるのでしょう。
　ご繁忙のところ、お手数をおかけしますが、なにとぞよろしくご高配のほどお願い申しあげます。
　まずは略儀ながら、書面にてお願い申し上げます。
敬具
