○年○○月○○日
○○税理士事務所
　○○　先生
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
拝啓　秋気いよいよ深まってまいりました折柄、いよいよご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、○○先生におかれましては、このたび勲○等○○章を受章されました由、心よりお祝い申し上げます。
　平素のたゆまぬご努力とご研究が実を結んだものと感服するばかりでございます。ご創業以来、並々ならぬご苦労があったと存じますが、それだけに先生のお喜びもいかほどかと拝察申し上げております。
　このうえは、ご自愛専一に、ますますご活躍なされますようお祈り申し上げております。
　まずは略儀ながら、書面をもってお祝い申し上げます。
敬具
