○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
謹啓　浅春の候、皆様にはますますご隆昌の趣お喜び申し上げます。
　当事務所が開業以来、今日まで続けることができましたことは、皆様のひとかたならぬご支援の賜物と厚くお礼申し上げます。
　さて、かねてより当事務所は、将来の発展を期し、新事務所の建築を進めてまいりましたが、このほどようやく竣工の運びとなりました。これもひとえに皆様のご協力とご指導によるものと心より感謝いたしております。
　つきましては、来る４月１日（月）から下記のとおり移転いたしますので、おついでのおりには、ぜひお立ち寄りくださいますようお願いします。当事務所ではこれを契機に、LANを導入し、１人１台のパソコンネットワークを構築いたしました。これをフルに利用することで、より迅速なサービスを提供させていただきます。一層のご支援を賜りますよう、お願い申し上げます。　
　まずはとりあえず、書中をもってごあいさつ申し上げます。









敬　具
記

１．新所在地　　〒○○○　東京都○○区○○Ｘ－Ｘ－Ｘ

１．電　　話　　○○－○○－○○○○　FAX ○○－○○－○○○○


ご案内図
                                （案内図・省略）

１．交　　通
営団地下鉄○○駅下車２分









以　上
