○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
拝啓　新緑の色増すこの頃、貴社におかれましてはいよいよご盛栄のこととお喜び申し上げます。
　去る○月○日の当事務所開設10周年記念祝賀会には、ご多忙中にもかかわらずご来臨の栄を賜り、そのうえご多分なるお祝いまでいただき、ご厚情を深く感謝いたしております。
　お陰様をもちまして盛会裡に終了いたすことができました。ここにご報告をかねて御礼申し上げます。
　当事務所におきましてはこれを機に、より一層のサービス向上に努めさせていただくべく決意を新たにいたしました。
　以上略儀ながら書中にてお礼申し上げます。
　末筆ながら皆様方のますますのご発展をお祈り申し上げます。
敬　具
