○年○○月○○日
○○税理士事務所
　○○○○　先生
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
　春暖の候いよいよご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび貴事務所におかれましては、開設10周年を迎えられたとの由、心よりお祝い申し上げます。
　ご創業以来のご努力とご精神の介あって、めでたく10周年の記念日を迎えられますことは、まことに喜ばしいことと存じます。今後もますます発展ご躍進なさることをご期待申し上げます。
　まずは略儀ながら、書中をもってお祝い申し上げます。
敬具
