平成○年○月○日
　○○税務署長　殿
東京都中央区日本橋Ｘ－Ｘ－Ｘ　　　
エプソン商事株式会社　　　　　
代表取締役　○○○○　印
認定賞与にかえ貸付金とすることについてのお願い
　謹啓　当社の平成○年4月1日から平成○年3月31日までの事業年度の法人税確定申告につきまして、貴署係官の調査を受け種々ご指摘をいただき、また注意するべき事項についてもご懇切なご指導をいただいております。
　ところで、今回の調査において当社の役員○○○○が、売上金の一部を正規帳簿に登載せず、これを得意先等を招待した費用に転用していることが指摘されました。この使途については、当社で明確にできる証拠がないため該当役員に対する賞与に認定し、課税所得に算入する旨の申し入れがありました。
　本件につきましては、当社といたしましても重要な問題でありますので、該当役員に説明を求めましたが、結果的に貴署係官がご指摘くださいました使途について判明させることができませんでした。しかし、本件につきましては該当役員も自己の責任を痛感し正規帳簿に登載しなかった売上金は、今後自己資産の売却および当社からの給与や、賞与をもって返済する旨を申し出ております。
　つきましては、売上もれとして法人税の課税を受けるのは当然のことでありますが、かかる事情を御監察のうえ、賞与としての認定は該当役員への仮払金（貸付金）としてお認めくださいますようお願い申しあげます。
　なお、仮払金として認められる場合には、別紙伝票によって会社計算への組み入れ計上をいたすとともに、金銭消費貸借契約を結び今後該当役員から回収することを誓約いたします。
　以上、よろしくお取り計らいくださいますようお願い申しあげます。
敬　白
