○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
法人税等の予定申告および納税のお知らせ
拝啓　貴社いよいよご盛栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、貴社の予定申告と納税の期限が今○月末日となりました。
　前事業年度の確定法人税額等をベースとする予定申告と納税をするために、近日中に税務署から数字を記入した用紙が貴社に郵送されてきます。この用紙が届きましたら、当事務所へ持参くださるか、またはできるだけ折り曲げないようにして、郵送していただくようお願いします。
　なお、同時に事業税、県市民税等についても同様に申告納税することになりますので、よろしくお願いします。
            







敬　具
