○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
決算調査のご通知
　前略　貴社の下記年度分の決算の調査のため、来る○月○日午後○時頃、○○税務署の○○氏が貴社へお伺いする旨、連絡がありましたのでお知らせいたします。
　その際混乱等がないよう先般ご通知申し上げた内容の帳簿、書類、納品書・請求書等を今一度ご確認いただき整備しておかれますようお願いいたします。なお、当日は当事務所からも調査立ち会いのため、私（山田）がお伺いいたします。
　まずは、ご通知申し上げます。
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