○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
拝啓　貴社いよいよご盛栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、先日ご依頼いたしました「○○○○○の資料提供のお願い」につきまして、さっそくのご協力を賜り、まことにありがとうございました。
　お陰様にて集計・分析作業も滞りなく終了し、只今、「○○○○のチェックポイント（○年版）」を作成中でございます。もちろん、貴社のご事情はいっさい漏らさぬよう、万全の対策を講じましたので、なにとぞご安心いただきたく存じます。
　なお、でき上がりしだいお届けいたしますので、今しばらくお待ちいただくようお願い申し上げますとともに、今後とも変わらぬご厚情を賜りますようお願い申し上げます。
　まずは、資料提供のご協力に深くお礼を申し上げます。









敬　具
