○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
顧問報酬料金誤記のおわび
拝復　向夏の候、貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、先般ご連絡をいただきましたが、当事務所請求書第○号をもってお送りいたしました○月分顧問報酬料金に誤記がありましたこと、まことに申しわけございません。さっそく、照会をいたしましたところ、当方に事務処理上の手落ちのあったことが判明いたしました。データを訂正のうえ、あらためて別紙のとおり請求書を作成して同封させていただきましたので、ご査収くださいますようお願い申し上げます。
　今後は、二度とこのような誤りのないよう、十分注意いたします。ご面倒をおかけいたしまして誠に申しわけなく、深くおわび申し上げる次第でございます。









敬　具
