○年○○月○○日
エプソン商事株式会社
　○○○○　様
東京都千代田区霞ヶ関Ｘ－Ｘ－Ｘ
山田一郎会計事務所　　
税理士　山田　一郎
拝啓　新緑の頃、貴社いよいよご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別なるご高配を賜わり、厚くお礼申し上げます。
　さて、今般の人事異動により、○月○日から、当事務所職員を変更させていただくことになりました。
　貴社の担当につきましては、これまでの鈴木国雄に代わり、中山二郎を新任とさせていただきます。今後とも一層のご支援ご指導を賜わりますようお願い申しあげます。近日中にご挨拶に伺わせていただきたいと存じますが、とり急ぎ書面にてご通知させていただきます。
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